ШАБЛОН АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА


Приложение №1

к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги по присвоению 

адреса объекту недвижимости

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора) ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты

	№ п/п
	Наименование ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Местонахождение ОМС, организации (фактический адрес)
	График работы
	Справочные телефоны
	Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №2

к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги по присвоению 

адреса объекту недвижимости

Блок-схема

описания административного процесса предоставления муниципальной услуги

по присвоению адреса объекту недвижимости
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Приложение №3

к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги по присвоению 

адреса объекту недвижимости

	
	Главе муниципального образования

______________________________________

Костромской области

______________________________________

от ____________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу________________

______________________________________

паспорт серии _________________________

кем выдан _____________________________

когда _________________________________

тел. ___________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС)

(примерная форма)

    Прошу   предоставить   информацию   из   адресного  реестра   объектов

недвижимости по следующему объекту: ______________________________________

(указывается примерное

__________________________________________________________________________

  местоположение объекта (объектов) либо ориентировочный адрес объекта

__________________________________________________________________________

      (объектов), адресную информацию о котором необходимо получить)

                                                   _______________________

                                                     (подпись заявителя)

Документы представлены на приеме "___" ______________ 20__ года

Регистрационный номер заявления _____________________

_________________________________                     ____________________

(Ф.И.О. должностного лица,                              (подпись)

принявшего заявление
Приложение №4

к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги по присвоению 

адреса объекту недвижимости

НА БЛАНКЕ ОРГАНА, УПОЛНОМОЧЕННОГО ПРИНИМАТЬ РЕШЕНИЕ

РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

(мотивированный отказ, примерная форма)
Администрация муниципального образования (подразделение администрации муниципального образования или другой орган, уполномоченный принять решение) 

_______________________________________________________________

(полное название муниципального образования или подразделения администрации муниципального образования или другого органа, уполномоченного принимать решение)

предварительно рассмотрев Заявление (запрос) и документы, представленные

_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя-физического лица или полное наименование заявителя-юридического лица)

для _______________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

отказывает в регистрации Заявления о _______________________________________________________________

(указать причину обращения, указанную в заявлении)

по следующим основаниям (указать причину):

-тексты документов написаны неразборчиво; 

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны не полностью;

- в документах подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания;
- в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

- запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя; 

- запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

- другое
(указать)

	«___»___________20__г.

(дата)
	_________________________________
(должность)
	_________________ /____________/

(подпись, Ф.И.О.)


М.П.




Уведомление заявителя об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости








ЗАЯВИТЕЛЬ





Формирование личного дела заявителя





Прием и регистрация запроса и документов (сведений)








Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Экспертиза документов (сведений)





Отказ в приеме документов





Истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении других органов и организаций





Выдача заявителю


выписки из адресного реестра с приложением адресного плана части территории или письма об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости
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