1. .
Приложение №1

к административному регламенту

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора) ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  
	№ п/п
	Наименование ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Местонахождение ОМС, организации (фактический адрес)
	График работы
	Справочные телефоны
	Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты

	1
	Администрация Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района Костромской области
	Костромская область, 

Чухломский район, с.Ножкино, ул.Приозерная, д.17 157143


	понедельник-пятница - 9.00–17.00;

перерыв на обед - 13.00 - 14.00;

суббота, воскресенье - выходной
	т/ф:8(49441)

3-21-25


	nogk-adm@yandex.ru

	2
	Галичский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области
	Костромская область, 

г. Галич, ул.Физкультурная, д.16, 157201 


	понедельник-четверг - 9.00–18.00;

пятница-9.00-16.45;

перерыв на обед - 12.30 - 13.15;

суббота, воскресенье - выходной
	8(49437)

2-12-85

8(49437)

2-24-03


	mvp@inbox.ru


	3
	Галичское отделение Костромского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация»
	Костромская область, 

г. Галич,

ул.Ленина, д.12
	понедельник-пятница - 8.00–17.00;

обед - 12.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходной
	т/ф 8(49437)

2-23-06
	kostromskaya_obl@rosinv.ru

	4
	Галичский межрайонный филиал ГП «Костромаоблтехинвентаризация»
	Костромская область, 

г. Галич, 

ул. Леднева, д.12
	понедельник-пятница - 8.00–17.00;

обед - 12.30 - 13.30;

суббота, воскресенье - выходной
	т/ф 8(49437)

2-14-91
	gmfbti@mail


Приложение №2  к административному регламенту



Приложение №3

к административному регламенту 

В межведомственную комиссию

__________________________________________

(название комиссии)

по признанию жилых домов (жилых помещений), находящихся в жилищном фонде Чухломского муниципального района Костромской области, непригодными для проживания

от _____________________________________________________

(указать статус заявителя - собственник  помещения, наниматель, иное лицо)

_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

______________________________________________________

(паспортные данные)

____________________________________________________

(адрес проживания и регистрации, адрес юридического лица)

_____________________________________________________

(контактный телефон)

Заявление (запрос)
о признании жилого помещения (многоквартирного дома)

непригодным для проживания (аварийным)

(примерная форма)


Прошу(сим) провести оценку соответствия жилого дома (жилого помещения), расположенного  по адресу: __________________________________________________

требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, и признать его непригодным для проживания.

  К заявлению прилагаются:

Подписи лиц, подавших заявление *:
	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение №4

к административному регламенту 

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

Уважаемый (ая) _________________________________________ !

Администрация Ножкинского сельского поселения  Чухломского муниципального района Костромской области, предварительно рассмотрев Заявление (запрос) и документы, представленные __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя-физического лица или полное наименование заявителя-юридического лица)

для _____________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

отказывает в регистрации Заявления о_____________________________________

(указать причину обращения, указанную в заявлении)

по следующим основаниям (указать причину):

тексты документов написаны неразборчиво; 

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны не полностью;

в документах подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

документы исполнены карандашом;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания;

в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя; 

запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

другое______________________________________________.

                                                     (указать)

Глава администрации 

Ножкинского сельского поселения                    И.Н.Лимонова                                              



Уведомление получил (а): ________________________

 «___» ____________ 20__
Приложение №5

к административному регламенту 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,


(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о  

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение №6

к административному регламенту

АКТ

обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  (реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения  

(адрес, принадлежность помещения,


.

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории 

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения
Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение №7

к административному регламенту 

Форма расписки о получении документов

Администрация Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района Костромской области получила следующий перечень документов, представленный к заявлению от___________20___ года от (указывается Ф.И.О. заявителя или наименование организации) ________________________________________________________________, следующие документы:

	№ 
п/п
	Наименование документа
	Вид документа      
(оригинал,   
нотариальная 
копия, ксерокопия)
	Реквизиты     
документа     
(дата выдачи, №, кем выдан, иное)
	Количество
листов

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Всего принято _______________ документов на _____________ листах.

 

Документы передал: ____________           ____________       _______ года

                           (подпись)                      (Ф.И.О.)   

 

Документы принял: ____________            ____________       _______ года

                          (подпись)                       (Ф.И.О.)    

Приложение №8

к административному регламенту  

Форма журнала регистрации 

	№

п/п
	Дата поступления заявления
	ФИО заявителя
	Перечень документов заявителя
	Адрес обследуемого помещения
	Решение об отказе в приеме заявления с документами (№, дата)

или решение о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги (№, дата )

	
	
	
	
	
	


Блок-схема


предоставления муниципальной услуги





Экспертиза документов (сведений)





Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги








ЗАЯВИТЕЛЬ





Формирование личного дела заявителя





Прием и регистрация запроса и документов (сведений)





Выдача заявителю заключения комиссии или распоряжения органа местного самоуправления или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Отказ в приеме документов





Проведение комиссией обследования (дополнительных обследований и испытаний), принятие комиссионного решения, подготовка акта и заключения





Истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении других органов и организаций








