                                                  РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

Администрация Ножкинского сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «02» марта  2015 года 
№ 12
Об утверждении Положения об 
обеспечении доступа к информации
о деятельности администрации Ножкинского 
сельского поселения Чухломского

 муниципального района и подведомственных 
учреждений и организаций
В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", администрация Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района Костромской области и подведомственных учреждений и организаций (приложение N 1).

2. Определить ведущего специалиста – главного бухгалтера Клюквина Е.А) администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района уполномоченным по организации доступа к информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района, ее и подведомственных учреждений и организаций.
3. Руководителям подведомственных учреждений и организаций обеспечить:

- предоставление информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района для размещения на официальном сайте муниципального образования в сети "Интернет" в соответствии с Перечнем информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций (приложение N 2).

4. Назначить:

- специалиста по работе с населением администрации Ножкинского сельского поселения (Крюкову С.А.) ответственным за размещение информации, предусмотренной Федеральным законом, о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных организаций на официальном сайте администрации;
- руководителей подведомственных учреждений и организаций за размещение информации в помещениях, занимаемых данными подведомственными учреждениями и организациями.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
6. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования 
 Глава Ножкинского сельского поселения

Чухломского муниципального района                                             И.Н.Лимонова
	Приложение №1 к Постановлению администрации

Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района 
 Костромской области

от «02»  марта 2015 года №12



Положение
о порядке организации доступа к формации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района Костромской области и подведомственных учреждений и организаций
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" определяет порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района Костромской области и подведомственных учреждений и организаций.

1.2. Доступ к информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений организаций обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

2) размещение информации в сети Интернет;

3) размещение информации в помещениях, занимаемых администрацией Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственными учреждениями организациями, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей с информацией в помещениях, занимаемых администрацией Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственными учреждениями и организациями, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района, её органов;

6) предоставление информации пользователям информацией по их запросу.

2. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации

2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Законом от 27.12.1991 года N 2124-1 "О средствах массовой информации", в официальном информационном бюллетене «Ножкинский вестник»
2.2. Если для отдельных видов информации о деятельности органов местного самоуправления законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.

2.3. Официальное опубликование муниципальных правовых актов осуществляется в соответствии с действующим законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами.

3. Размещение информации в сети "Интернет"

3.1. Информация о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района и подведомственных учреждений и организаций размещается в сети "Интернет" на официальном сайте муниципального образования Ножкинское сельское поселение Чухломского муниципального района.

3.2. Официальный сайт имеет электронный адрес (URL), содержащий доменное имя "nohk-adm.ru", права на которое принадлежат администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района.

3.3. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования Ножкинское сельское поселение Чухломского муниципальный район в сети "Интернет":

3.3.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования Ножкинское сельское поселение Чухломского  муниципальный район в сети «Интернет» должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

3.3.2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3.3.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

3.3.4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения сайта;

б) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

г) хранение информации, размещенной на сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.

4. Размещение информации в помещениях, занимаемых администрацией Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района и подведомственными учреждениями и организациями, и в иных отведенных для этих целей местах

4.1. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций, в зданиях администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского , и подведомственных учреждений и организаций, в которые имеется свободный доступ пользователей информацией, иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды и информационные терминалы.

4.2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 4.1, содержит:

- порядок работы администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций, государственных органов и органов местного самоуправления;

- условия и порядок получения информации от администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций;

- иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района и  подведомственных учреждений и организаций.

4.3. Текущую информацию в информационных терминалах размещают администрация Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственные учреждения и организации, в помещениях, в которых они установлены. Кроме этого, информационные терминалы могут обеспечивать пользователям доступ к информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций, размещаемой в сети Интернет.

5. Ознакомление пользователей информацией, размещаемой в помещениях, занимаемых администрацией Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района и подведомственными учреждениями и организациями, а также через библиотечные и архивные фонды

5.1. По решению администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района, руководителей подведомственных учреждений и организаций, пользователю информацией на основании его обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых соответственно администрацией Ножкинского сельского поселения Чухломского , подведомственными учреждениями и организациями.

5.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского и подведомственных учреждений и организаций, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации  Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района

6.1. При проведении заседаний коллегиальных органов администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района, обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

7. Порядок предоставления информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района и подведомственных учреждений и организаций по запросу

7.1. Организация работы с запросами пользователей информацией о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района и подведомственных учреждений и организаций, осуществляется  администрацией Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района и руководителями подведомственных учреждений и организаций.
7.2. Делопроизводство по запросам ведется отдельно от других видов делопроизводства.

7.3. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех рабочих дней со дня его поступления в администрацию Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

7.4. Глава администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  района, рассматривает письменные запросы о предоставлении информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций ежедневно.

7.5. Информация на запрос предоставляется в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

7.6. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос.

7.7. Если запрос не относится к деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если администрация Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

7.8. Исполнитель вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности указанных органов.

7.9. Требования настоящего порядка применяются в том числе и к запросу, поступившему по сети «Интернет».

7.10. При запросе информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети «Интернет», в ответе на запрос администрация Ножкинского сельского поселения Чухломского района может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

7.11. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, администрация Ножкинского сельского поселения Чухломского района обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

7.12. Информация о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций по запросу предоставляется в виде ответа, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

7.13. Ответ на запрос дается за подписью главы администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района или руководителем подведомственного учреждения и организации на бланке администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района или бланке подведомственного учреждения и организации и подлежит обязательной регистрации администрацией Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района или подведомственным учреждением и организацией.

8. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района.
8.1. Контроль за обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации осуществляет специалист администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района.

8.2. Контроль за размещением информации в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района осуществляет глава администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района.

8.3. Контроль за предоставлением информации для размещения в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Ножкинское сельское поселение Чухломского муниципального района осуществляет глава администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района, руководители подведомственных учреждений и организаций.

8.4. Контроль за размещением информации в помещениях, занимаемых администрацией Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района и подведомственными учреждениями и организациями, осуществляет глава администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района, руководители подведомственных учреждений и организаций.
8.5. Контроль за соблюдением сроков предоставления информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района и подведомственных организаций по запросу осуществляют по направлениям деятельности, глава администрации Ножкинского сельского поселения Чухломского  муниципального района, руководители подведомственных учреждений и организаций.

	Приложение №2 к Постановлению администрации

Ножкинского сельского поселения Чухломского муниципального района
 Костромской области

от «02»  марта 2015 года №12



Перечень
информации о деятельности администрации Ножкинского сельского поселения 

Чухломского муниципального района
и структурных подразделений и подведомственных организаций,
размещаемой в сети "Интернет"

	N
п/п
	Наименование и структура ОМС
	Периодичность размещения информации в сети Интернет
	Сроки обновления
	Ответственный за предоставление информации

	1
	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб
	до изменения
	
	Крюкова С.А

	2
	Полномочия ОМС
	до изменения
	
	Крюкова С.А

	3
	Задачи и функции подведомственных организаций и учреждений
	до изменения
	
	Руководители подведомственных организаций и учреждений

	4
	Перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции ОМС
	до изменения
	
	Крюкова С.А

	5
	Перечень подведомственных организаций и учреждений (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций и учреждений
	до изменения
	
	Руководители подведомственных организаций и учреждений

	6
	Сведения о руководителях ОМС
	до изменения
	
	. Крюкова С.А

	7
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении ОМС
	до изменения
	не реже 1 раз в год
	Крюкова С.А

	8
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных ОМС (при наличии)
	до изменения
	
	Крюкова С.А

	9
	Муниципальные нормативные правовые акты:
	постоянно
	по мере принятия
	

	
	а) тексты проектов муниципальных нормативных правовых актов, внесенных на рассмотрение в представительные органы местного самоуправления
	
	
	Крюкова С.А

	
	б) муниципальные нормативные правовые акты, принятые представительным органом местного самоуправления
	
	
	Крюкова С.А

	
	в) нормативные правовые акты, принятые администрацией _____________ муниципального района
	
	
	Крюкова С.А

	10
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	до изменения
	
	Крюкова С.А

	11
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению
	до изменения
	
	. Крюкова С.А

	12
	Информация об участии ОМС в целевых и иных программах
	1 раз в квартал
	на

1 января,

1 апреля,

1 октября
	Крюкова С.А

	13
	Информация об участии ОМС в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, о мероприятиях, проводимых ОМС, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления
	при наличии
	
	Крюкова С.А

	14
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них
	по мере необходимости
	
	Крюкова С.А

	15
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей ОМС
	по мере необходимости
	
	. Крюкова С.А

	16
	Статистическая информация о деятельности ОМС, статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям ОМС
	ежеквартально и по году
	на

10 января,

10 апреля,

10 июля,

10 октября
	Крюкова С.А

	17
	Сведения об использовании муниципальным органом, подведомственными организациями и учреждениями выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально
	на 20 число месяца следующего за отчетным
	Крюкова С.А

	18
	Информация о кадровом обеспечении муниципального органа
	1 раз в месяц
	на 1 число каждого месяца
	Крюкова С.А

	
	а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;
	до изменения
	
	

	
	б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;
	при наличии вакансий
	
	

	
	в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
	при наличии вакансий
	
	

	
	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
	в течение 3 дней с момента проведения конкурса
	
	

	
	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в ОМС
	до изменения
	
	

	19
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений
	до изменения
	
	Крюкова С.А

	20
	Порядок рассмотрения обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	до изменения
	
	Крюкова С.А

	21
	Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц
	до изменения
	
	Крюкова С.А

	22
	Номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	до изменения
	
	Крюкова С.А

	23
	Обзоры обращений, обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	ежеквартально
	на 1 число месяца, следующего за отчетным
	Крюкова С.А





























